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ZASLIY KULTUROS CENTRO PAPARCIY PADALINIO KULTURINES VEIKLOS
KOORDINATORIAUS PAREIGYBES APRASYMAS

I. PAREIGYBE

1. Zasliy kultiiros centro (toliau — Kultdiros centras) Papar¢iy padalinio kulttrinés veiklos
koordinatoriaus pareigybe priskiriama kultGros ir meno darbuotojams — specialisty grupei.

1.2. Pareigybés lygis — B.

1.3. Pareigybés paskirtis — planuoti, organizuoti Papar¢iy seniiinijos kultiiring veikla,
uztikrinti tradiciniy, valstybiniy $vendiy ir kity jvairiy formy renginiy rengima, scenarijy
kiirimg ir i8pildyma, kultiiriniy veikly gerinimg ir tobulinima.

1.4. Pareigybés pavaldumas — tiesiogiai pavaldus Kultiiros centro direktoriui.

II. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

2. Zasliy kultiiros centro Papar&iy padalinio kultiirinés veiklos koordinatorius turi atitikti
Siuos reikalavimus:

2.1. turéti aukStaj] universitetinj arba auk$tajj neuniversitetini humanitarinj arba
socialinj, meninj, muzikinj i§silavinima;

2.2. moketi dirbti kompiuteriu Word programa;

2.3. mokéti viena uZsienio kalbg B lygiu;

2.4. bty susipazings su Lietuvos Respublikos teisés aktais, reglamentuojangiais kultiiros veikla:

Kultiiros centry jstatymu, Zasliy kultiros centro nuostatais, kitais teisés aktais
reglamentuojanéiais kultliros veikla;

2.5. laikytis tarnybines etikos taisykliy;

2.6. iSmanyti dokumenty rengimo ir jforminimo taisykles;

2.7. moketi taisyklinga lietuviy kalba reik$ti mintis ZodZiu ir rastu;
2.8 laikytis saugos ir sveikatos taisykliy;

2.9. moketi dirbti kompiuteriu,

2.10. biiti pareigingas, objektyvus.

I1L. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

3. Kultirinés veiklos koordinatorius savo veikloje vadovaujasi Zasliy kultiiros
centro veiklos nuostatais bei Lietuvos Respublikos jstatymais ir norminiais aktais,
reglamentuojanéiais kultlirine veikla.

3.1. Kulturines veiklos koordinatorius atlieka $ias darbo funkcijas:

3.1.1. planuoja ir teikia Zasliy kultiiros centro direktoriui metines padalinio
veiklos kulttirinés veiklos programas, planus, numato reikiamas 1é3as joms jgyvendinti;

3.1.2. rengia edukacines programas ir organizuoja jy jgyvendinima;

3.1.3. teikia ataskaitas ir Zinias Zasliy kultiiros centro direktoriui;



3.1.4. kalendoriniy mety pabaigoje, iki gruodZio 15 d. sudaro ir pateikia Zasliy
kultiiros centro direktoriui sekanéiy mety kultiirinés veiklos plang ir finansing samatg pagal
pateikta forma;

3.1.5. teikia Zasliy kultiiros centro direktoriui kultiirinés veiklos ataskaitas pagal
pateikta forma;

3.1.6. rengia ir vykdo jvairius kultiiros projektus;

3.1.7. riipinasi papildomy 1é8y kultirinei veiklai pritraukimu, ieSko reméju;

3.1.8. riipinasi, kad mégéjy meno kolektyvas veikty efektyviai.

3.2. ripinasi Zasliy kultdros centro vykdomos veiklos bei renginiy meniniu lygiu.

3.3. riipinasi, kad nuolatos veikty parody ekspozicijos.

3.4, iesko kultfirinio bendradarbiavimo partneriy, rengia ju koncertus,
pasirodymus, pristatymus.

3.5. bendradarbiauja su  kitomis  kultiros, $vietimo institucijomis,

bendruomenémis, seniinija.

3.6. organizuoja renginius bei kita kulturing veikla PaparCivose ir kultliros centrui
priskirtoje teritorijoje.

3.7. kaupia ir sistemina surinkta kultirinés veiklos informacija.

3.8. platina bei skleidzia kultirinés veiklos informacijg Siuolaikiniy
technologijy pagalba, renka ir teikia informacija Zasliy kultiiros centro
direktoriui, kitoms institucijoms, spaudai.

3.9. tvarko kultiirines veiklos finansing apskaitg.

3.10. dalyvauja kultiiros centro kultliros darbuotojy susirinkimuose bei pasitarimuose.

3.11. dalyvauja civilinés saugos ir prieSgaisrinés saugos mokymuose ir
priemoneése.

3.12. teikia reikiamy pirkimy sarasa kultGros centro vie$ujy pirkimy metiniams planams.

Parenge Zasliy kultiiros centro direktoré Raselé Sterbavitiene



